
大成國小防災人員編組 

指揮體系 

負責工作 待命位置 負責人員 

1. 負責指揮、督導、協調。 

2. 依情況調動各組織間互相支援。 

操場 

指揮中心 
校長（指揮官） 

1. 通報中心受災情形、目前處理狀況等。 

2. 廣播指導防救、疏散事宜。 

3. 負責統一對外發言。 

操場 

指揮中心 學務主任（發言人） 

傳達指揮、綜整、協調。 操場 

指揮中心 

生教組（執行官） 

傳達指揮、綜整、協調。 

 

資源回收場前 衛生組（執行官） 

搶救組 

負責工作 待命位置 負責人員 

1. 受災學校教職員生之搶救及搜救。 

2. 清除障礙物協助逃生。 

3. 強制疏散不願避難之學校教職員生。 

司令台左側 

 
輔導主任(組長) 

事務組長 

幹事職工男 

無指派各科任男 

 

救護組 

負責工作 待命位置 負責人員 

1. 設置緊急救護所。 

2. 檢場分類，基本急救、重傷患就醫護送。 

3. 緊急處理受傷者及登記其姓名、班級，建立傷患

名冊。 

安撫及心理諮商。平常急救常識宣導。 

司令台左側靠近健康

中心 

 

輔校主任(組長) 

護理師 

心理師 

專輔教師 

 

 

  



通報組 

負責工作 待命位置 負責人員 

1. 通報縣市教育主管單位（教育局處）及教育部校

園安全暨災害防救通報處理中心已疏散人數、收

容地點、災情等。 

2. 負責收集、評估、傳播和使用有關於災害、資源

與狀況發展的資訊。 

3. 在疏散集合地點設置服務台，提供協助與諮詢。 

4. 聯繫家長與相關人員。 

司令台右側 

 人事主任(組長) 

會計主任(副組長) 

教學組(課托) 

訓育組(社團) 

體育組(體育班) 

營養師(午餐室) 

特教組(特教班) 

音樂執秘 

（音樂班） 

幼兒園主任(幼兒園) 

註冊組（一年級） 

輔導組（二年級） 

資訊組（三年級） 

文書組（四年級） 

資料組（五年級） 

出納組（六年級） 

自然科任男 

（垃圾場前） 

視表科任男 

（垃圾場前） 

 



安全防護組 

負責工作 待命位置 負責人員 

1. 協助發放生活物資、糧食及飲水。 

2. 救災物資之登記、造冊、保管及分配。 

（常備物資：足量全校適用輕便雨衣，瓶裝水…） 

3. 協助設置警戒標誌及交通管制。 

4. 維護學校及避難收容場所之安全。 

5. 防救災設施操作。 

6. 對危險物品，使用消防設備等採緊急防護措施。 

司令台右側 

 

 

林艾蓓(組長) 

午餐秘書 

女性幹事職員 

 

避難引導組 

負責工作 待命位置 負責人員 

1. 災難時協助教職員工生緊急疏散及安置。 

2. 協助避難至學校應急場所。 

3. 任課老師（科任）帶領學生至操場交給導師清

查人數。 

4. 負責人員（科任）至操場、一樓樓梯口指揮疏

散學生。 

司令台右側 教務主任(組長) 

大成樓 視表社會科任女 

仁愛樓 英語科任女 

活動中心、忠孝樓 健體科任女 

信義樓 音樂閩語科任女 

和平樓 自然科任女 

  

 

  



 

一年級    二年級    三年級 

 

四年級    五年級    六年級 

 

                    幼兒園 



各組負責人匯報紀錄 

單位別 負責項目確認 補充說明 簽名確認 

指揮官（校長） □狀況良好警報解除 

□部份人員加強訓練 

□全員重新演習 

  

通報組（人事主任） □無安全疑慮 

□有失蹤人員 

  

搶救組（輔導主任） □無安全疑慮 

□有失蹤人員 

  

救護組（補校主任） □無安全疑慮 

□有失蹤人員 

  

防護組（總務主任） □無安全疑慮 

□有失蹤人員 

  

引導組（教務主任） □無安全疑慮 

□有失蹤人員 

  

幼兒園（幼兒園主任） □無安全疑慮 

□有失蹤人員 

  

廚工（營養師） □無安全疑慮 

□有失蹤人員 

  

警衛職工（事務組長） □無安全疑慮 

□有失蹤人員 

  

全體學生（生教組長） □無安全疑慮 

□有失蹤人員 

  

  



單位別 負責項目確認 補充說明 簽名 

一年級（註冊組長） □無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 1 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 2 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 3 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 4 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 5 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 6 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 7 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 8 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 9 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 10 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 11 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 12 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 13 



單位別 負責項目確認 補充說明 簽名 

二年級（設備組長） 

登錄完畢簽名確認： 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 1 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 2 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 3 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 4 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 5 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 6 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 7 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 8 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 9 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 10 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 11 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 12 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 13 



單位別 負責項目確認 補充說明 簽名 

三年級（資訊組長） 

登錄完畢簽名確認： 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 1 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 2 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 3 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 4 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 5 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 6 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 7 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 8 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 9 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 10 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 11 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 12 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 13 



單位別 負責項目確認 補充說明 簽名 

四年級（文書組長） 

登錄完畢簽名確認： 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 1 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 2 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 3 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 4 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 5 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 6 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 7 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 8 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 9 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 10 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 11 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 12 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 13 



單位別 負責項目確認 補充說明 簽名 

五年級（資料組長） 

登錄完畢簽名確認： 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 1 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 2 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 3 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 4 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 5 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 6 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 7 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 8 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 9 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 10 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 11 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 12 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 13 



單位別 負責項目確認 補充說明 簽名 

六年級（出納組長） 

登錄完畢簽名確認： 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 1 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 2 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 3 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 4 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 5 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 6 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 7 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 8 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 9 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 10 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 11 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 12 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 13 

 

 



單位別 負責項目確認 登錄區 

課托族語（教學組長） 

簽名確認： 

□無安全疑慮 

□有失蹤人員 

 

 

  



單位別 負責項目確認 登錄區 

資源特教（特教組長） 

簽名確認： 

□無安全疑慮 

□有失蹤人員 

 

 

  



單位別 負責項目確認 登錄區 

社團（訓育組長） 

簽名確認： 

□無安全疑慮 

□有失蹤人員 

 

 

  



單位別 負責項目確認 登錄區 

音樂班（執行秘書） 

簽名確認： 

□無安全疑慮 

□有失蹤人員 

 

 

  



單位別 負責項目確認 登錄區 

體育團隊（體育組長） 

簽名確認： 

□無安全疑慮 

□有失蹤人員 

 

 

 



單位別 負責項目確認 補充說明 簽名 

第二集合點 

（點名人員） 

登錄完畢簽名確認： 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 （     ） 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 （     ） 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 （     ） 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 （     ） 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 （     ） 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 （     ） 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 （     ） 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 （     ） 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 （     ） 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 （     ） 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 （     ） 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 （     ） 

□無安全疑慮 

□待其它單位確認 

□有失蹤人員 

 （     ） 

 

 

 



 


