
桃園市八德區大成國民小學綜合行政職系幹事職缺公告  

徵才機關   桃園市八德區大成國民小學  

機關地址   桃園市八德區廣福路 31 號  

填寫人姓名   王菀貞  填寫人電話   03-3661155 分機 710  

填寫人 EMAIL  wcwangazy@mai l. t ycg.gov. tw  

機關徵才資料   

人員區分   一般人員  官等職等   委任第五職等或薦任第六職等至第七職等  

職稱   幹事  職系   綜合行政  

名額   1  性別   男 女 不拘 

 

工作地   33-桃園市  

上網有效期間   奉核之次日起 5 個工作日  

特殊條件   

歡迎身心障礙者參加甄選之職務  歡迎原住民族參加甄選之職務  原住民族地區之職缺  

通過「專員級人事人員進階職能培訓專班」人員  

 

官等類別   簡任 薦任 委任 其他 

 

聯絡 E-Mai l   wcwangazy@mai l . t ycg.gov. tw  

一、資格條件： (學經歷、考試及格類科等資料說明。惟不宜限制應徵者年齡。 )   

(一 )公務人員高等考試三級考試或相當等級之特種考試考試及格，具綜合行政職系法定任用資格，

並經銓敘審定薦任第 6 職等以上合格實授之人員。  

(二 )無特考特用限制調任、公務人員任用法第 26、 28 條及公務人員陞遷法第 12 條之情事者。  

二、  工作項目： (主要工作項目等資料說明。 )   



(一 )協助出納相關業務。30% 

(二 )承辦教育行政相關業務。30% 

(三 )行政檔案整理歸檔。 20% 

(四 )其他臨時交辦事項。 20% 

三、工作地址： (工作地點所處位置、地址等資料說明。 ) (若說明太多時，請地址務必放在最後。 )   

桃園市八德區廣福路 31 號  

四、聯絡方式： (須檢具文件、聯絡人、連絡電話等資料說明。 )   

(一 )網路報名：意者請於 114 年 6 月 24 日 (星期二 )前登入行政院人事行政總處人事服務網「事求

人機關徵才系統」，點選「我要應徵」，檢視並確認「我的簡歷」及「我的履歷」內容無誤後（需

填寫簡要自述），點選【應徵職缺】，並完成授權同意開放履歷給本校調閱。另將下列證明文件

依序合併掃描為單一檔案後上傳： 1.考試及格證書。 2.最高學歷證件。 3.現職派令及最近 1 次

銓敘部審定函。 4.最近五年考績通知書（未達五年者檢附歷年考績通知書）。 5.其他專業或語

言能力證照等相關資料 (無者免 )。資料不齊者視為資格不符。  

(二 )經初審合格者，視需要擇優通知參加面試，時間、地點另行通知，錄取正取 1 名，另視成績增

列備取 1-2 名。不符職務需求與未獲錄取者，恕不另行通知。  

 (三 )錄取名單將公告於本校網站 (https://www.dches.tyc.edu.tw/)，若參加甄選人員成績未達本校錄

取標準，本校得予以從缺。  

(四 )聯絡電話： (03)3661155 分機 710 人事室王小姐。  

(五 )本公告如有未盡事宜，依相關規定辦理，或隨時公布於本校網站補充。  

 

https://www.dches.tyc.edu.tw/

